VGSZ 4.B szamiu melléklet - tartds bérbeadds folyamatdnak dsszefoglalo leirdsa

VESZPREM - ZALAEGERSZEG - NAGYKANIZSA

Sor- Az esemény A feladat leirdsa Felelos Jovdhagyo Ellendrzés
szdm megnevezése
1. A bérbevételi igény Az igény Aatvétele, iktatdsa, sziikség szerint elGzetes egyeztetés az igény | VMF Nem relevans Nem relevans
beérkezése benyujtéjaval.
2. A teljesithet6ség Annak vizsgalata, hogy az igényelt funkciénak megfelels, atmenetileg | VMF- UBF | VMF- UBF Nem relevans
felmérése haszndlaton kiviilivé valt helyiséggel, teriilettel az Egyetem rendelkezik-e. vezetdi, Zalaegerszegen
Annak tisztdzdsa, hogy a bérleményben tervezett tevékenység az Egyetem és Nagykanizsan a
normdl miik6dését nem zavarja-e. koézpont féigazgatdja
3. Nyilvanos palyazat A tartds hasznositas f6 szabalyként nyilvanos palyazati eljaras lefolytatasaval | VMF Kancellar Gazdasagi igazgat6
lefolytatasa torténik (palyazati dokumentacié 6sszedllitasa és jovahagyatasa, kozzététele, a
(amennyiben palyazatok értékelésének lebonyolitdsa, eredményhirdetés, szerzédéskotés
relevans) elékészitése).
4. A Fenntartd el6zetes A 24 hénapot meghaladé jogviszony esetén a Fenntartd el6zetes jovahagyasa | VMF Fenntart6 Kancellar
jovahagyasa (Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 18.§ (2))
(amennyiben
relevans)
Bérleti dij, rezsi koltség és a szerzddéses feltételek egyeztetése a leend6 | VMF, Kancellar VMF és az UBF vezet6je,
5. Szerz6déskotés bérlével, szerzédés nyilvantartisba vétele (szerzédésszam régzitése), jogi | UBF GI a pénziigyi ellenjegyzés
véleményeztetése és alairasa, pénziigyi ellenjegyzése. soran,
jogész
A bérelt helyiség atadasa a bérlének rendeltetésszerti és biztonsagos VMF, VMF és UBF
6. A bérlemény atadésa, hasznélatra alkalmas allapotban. A hasznalat utan a bérlemény visszavétele a UBF vezetdje
visszavétele berendezési targyak, eszkozok és az esetleges karokozas ellen6rzése mellett. Nem relevans
Ismétlédo, illetve rendszeres hasznalat esetén az igénybevételi idépont és az
idétartam dokumentalasa.
7. Szamlazas el6készitése | A szamla kiallitasi kérelem elkészitése, valamint eljuttatisa a GI részére. VMF MI vezetbje Gl vezetbje
8. Szamlazas, pénziigyi A szamla kiallitasa és kiegyenlitésének nyomon kovetése, GI Gl vezetéje
teljesités folyészamla kiegyenlités lekdnyvelése.
9. Koveteléskezelés I. Nemfizetés esetén a fizetési felszolitas(ok) kikiildése. GI Gl vezetéje
10. Koveteléskezelés II. Eredménytelen fizetési felszolitashoz kapcsolédd iratanyag Osszeallitasa, | GI Gl vezetéje
tovabbitasa a kdvetelés jogi titon torténd érvényesitése érdekében.
11. Koveteléskezelés III. Eredménytelen fizetési felszdlitds esetén a kovetelés jogi uton torténd | JBI JBl igazgatd Kancellar
érvényesitése.
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